CocKkpit English

REGLEMENT INTERIEUR

I/ DISPOSITIONS GENERALES

COCKPIT ENGLISH, dont le siege social est situé 1 chemin de derriere les Clos -
94440 Marolles-en-Brie, est un organisme de formation de langue spécialisé dans
I’'anglais aéronautique et I’'anglais général et professionnel.

Le présent reglement intérieur est applicable a tous les stagiaires inscrits a une
formation Cockpit English.

Il appartient aux stagiaires de prendre connaissance du contenu de ce reglement.

Il/ DISCIPLINE

La formation des adultes inclut les exigences de la vie professionnelle, il est
expressément recommandé :

- de faire preuve de courtoisie et de correction vis a vis, des autres
stagiaires, du personnel, des clients, des collaborateurs extérieurs, des
formateurs.

- d’assister aux cours dans une tenue simple et correcte (le port de
casquettes, shorts, tongs, etc... est interdit)

- Toute absence doit faire I'objet d’une justification dont le bien fondé est
laissé a I'approbation de I'INSTITUT MERMOZ.

- de faire preuve de ponctualité.

- de respecter les prescriptions particulieres aux différents
établissements (circulation du personnel, interdiction de fumer,
interdiction de boire son café ou autre boisson pendant les cours
etc...).

- de ne pas introduire sur les lieux de formation, des personnes
étrangeres au service sans |'autorisation préalable de la Direction.

- I'Utilisation des téléphones portables est interdite pendant les cours.

En cas de retard important ou d’absence la session sera annulée et restera due a
la charge du stagiaire.

Chaque candidat a l'obligation de conserver en bon état le matériel et les
documents qui lui sont mis a disposition. De plus, il n‘a pas le droit de modifier les
parametres de réglages de I'iPad confié pour la session.
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L'utilisation du matériel a des fins personnelles est interdite. Les stagiaires doivent
signaler immédiatement au formateur toute anomalie dudit matériel.

Illl ORGANISATION ET PROGRAMMES

Cockpit English élabore et, le cas échéant, aménage tant le contenu que
I'organisation des enseignements, étant entendu que les initiatives qu’elle prend
ne doivent remettre en cause ni I'essence, ni la finalité de la formation.

Cockpit English précise les horaires de cours et tient les stagiaires informés de
leur contenu.

Cockpit English a tout pouvoir en vue d’apporter a tout moment, en
considération d'impératifs imprévus, certaines modifications a I'organisation du
programme.

Cockpit English dégage toutes responsabilités, en cas de perte ou de vol d'un
objet.

IV/ - PRESENCE

Les stagiaires s’engagent a suivre d’'une maniere réguliere I'enseignement
pendant la durée intégrale du cycle. Les stagiaires sont tenus de signer la feuille
de présence journalierement.

Tout retard supérieur a trente minutes est considéré comme absence irréguliere.

Toute absence, sauf en cas de force majeure, fait I'objet d’'une autorisation
préalable de Cockpit English.

Accident de travail, tout accident corporel quel qu’en soit le caractere de gravité
et qu'il soit survenu sur le trajet entre le domicile du stagiaire et le lieu de
formation doit étre porté a la connaissance de Cockpit English.

V/ - SANCTIONS

Les fautes d’'une gravité suffisante peuvent entrainer I’'exclusion immédiate sans
préavis. Il est précisé que le vol, l'ivresse manifeste, la rixe, le refus d’obéissance
sont, entre autres et sans que la liste soit limitative, considérés comme fautes
graves.
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VI/ HYGIENE ET SECURITE

Chaque candidat doit veiller a sa sécurité personnelle et a celle des autres en
respectant les consignes générales et particulieres d’hygiene et de sécurité en
vigueur dans les locaux de formation. Lorsque l'action de formation se déroule
dans un établissement ou une entreprise déja doté d’un reglement intérieur, les
mesures d’hygiéne et de sécurité applicables sont celles de ce dernier reglement.

Concernant I'hygiéne, il est interdit aux stagiaires de manger et de boire dans la
salle de formation.

S’'agissant de la sécurité, les consignes d’évacuation ainsi que le point de
rassemblement, ces informations sont transmises aux stagiaires des le début de
la formation.

Tout accident, incident, probleme de santé méme bénin, survenu a un candidat en
cours de formation doit étre immédiatement signalé au formateur ou a la direction
de COCKPIT ENGLISH. Cette information sera transmise soit par l'intéressé lui-
méme soit par toute personne en ayant eu connaissance.
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